
睢县公安局行政职权运行流程图

一、行政许可类

[image: image14.emf]运行 流程图（ 16 - 21 项 ）                                                                

提出初步处罚意见，处罚事先告知 审批 。  

受案  

初步认定违法事实    

不予立案  

移送有关部门  

立案审批  

调查取证  

不予处罚  

处罚事先告知当事人   陈述申辩权    

重大行政处罚告知   听证权    

无 陈述申辩意见    

有陈述申辩意见  

不申请听证  

申请听证  

形成调查终结报告     记录陈述申辩意见    

组织听证  

制作听证笔录  

法制审核    

当场宣布处罚决定    

如不能当场宣布， 2   日内送达处罚决定  

结案归档  

执行行政处罚决定（当事人不履行处罚决定的，依法强制执行或申请法院强制执行）    

备注：流程图所 指的“日”均为 工作日。    

1.互联网上网服务营业场所安全审核流程图






2.外国人在华普通签证延期以及普通签证、停留证件的换发、补发流程图







3.外国人居留证件的签发、延期、换发、补发流程图






普通护照和出入境通行证签发流程图







5.内地居民往来港澳通行证签注核发









6.建设工程消防设计审核（备案）和消防验收（备案）




























7.公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查流程图















8.金融机构营业场所、金库安全防范设施建设方案审批及工程验收流程图

   


9.剧毒化学品购买许可流程图















10.旅馆业特种行业许可证核发运行流程图











11.民用爆炸物品的购买和运输许可证审批流程图









        12.烟花爆竹道路运输许可运行流程图









13.焰火晚会及大型焰火燃放活动许可 

[image: image1]
           14.大型群众性活动安全许可流程图
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15.集会游行示威许可运行流程图










16.机动车登记审查运行流程图







17.第二类、第三类易制毒化学品运输许可证流程图
















18.放射性物品道路运输许可流程图



行政处罚类

1.行政处罚类行政职权运行流程图（适用1-15项）



























	情节复杂或重大违法行为











行政处罚类行政职权运行流程图

（适用16-21项、298-299项）























行政处罚类行政职权运行流程图（适用22-27项）














	重大行政处罚













	情节复杂或重大违法行为











4.行政处罚类行政职权运行流程图（适用28、29项、31-32项、201-230项、232-293项、295-297项、300-302项）






















行政处罚类行政职权运行流程图

（适用30、212-215、247、281、284、294项）




6.行政处罚类行政职权运行流程图（33、62、76—77,82、87、91、93—97，99、122、135—138,140—141,143—144,146—147,149—150,164、166—169,190—195）































7.行政处罚类行政职权运行流程图（34—61,63—75,78—81,83—86, 88—90,92、98、100—121,123—134,139、142、145、148，151—163,165、170—189项）












行政强制类

1.行政强制类行政职权运行流程（适用1-2项）















2.行政强制类行政职权运行流程图（适用3-4项）















3.行政强制类行政职权运行流程图（适用5-6项）


4.行政强制类行政职权运行流程图（适用7-8项）



 SHAPE  \* MERGEFORMAT 





5.拖移机动车流程图
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



6.强制拆除非法安装报警器、标志灯具流程图











7.强制排除妨碍流程图
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



8.机动车强制报废流程图
















9、对醉酒驾驶机动车的约束至酒醒运行流程图










10、为收集证据扣留、扣押机动车、行驶证等与事故有关的物品流程图


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
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11.传唤流程图
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12、强制戒毒流程图
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13.强行遣送在居住地以外的城市发动、组织参加当地公民的集会、游行、示威的人员流程图














14.对严重危害公共安全或他人人身安全的精神病人采取保护性约束措施流程图










15.行政处罚类行政职权运行流程图（适用19、21-24项）


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
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扣留需要检验鉴定的机动车流程图




 SHAPE  \* MERGEFORMAT 





                   四、行政检查类

1.对单位履行法定消防安全职责情况的监督抽查流程图
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2.对大型群众性活动举办前的消防安全检查流程图


[image: image12]
五、行政确认类

1.校车驾驶资格流程图


[image: image13]
其他职权类

1.其他职权类行政职权运行流程图（适用1-2项）



2.对举报投诉的消防安全违法行为的核查流程图







3.第二类、第三类易制毒化学品购买备案证明流程图















         4.第三类易制毒化学品运输备案证明流程图
















5、其他职权类行政职权运行流程图（适用6-7项）




























6.其他职权类行政职权运行流程图（适用8-9项）




























7.注销最高准驾车型、实习准驾车型驾驶资格流程图























8.其他职权类行政职权运行流程图（适用11、13项）



























台湾居民定居证明核发流程图









申请听证





申请人提交的申请材料齐全，符合法定形式，行政机关能够当场作出决定的，应当当场作出书面的行政许可决定。





决 定


派出所作出决定（3日内完成）











准予许可





不准予许可





制作听证笔录





组织听证





不申请听证





有依法应当听证的事项或行政机关认为需要听证的事项，告知申请人、利害关系人享有要求听证的权利。





听取申请人和利害关系人的陈述申辩意见





行政许可事项直接关系他人重大利益，申请人和利害关系人有陈述和申辩权的，告知陈述申辩权。





申  请


申请人提交申请材料


       








派出所接收辖区内行政许可申请材料





受  理


收到申请材料之日起，派出所1日内决定是否受理。





派出所核查（两名以上行政执法人员）





备注：流程图所指的“日”均为工作日





派出所立卷归档





                                 审 查


派出所审查（3日内完成）





不属于许可范畴或不属于本机关职权范围内，不予受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。





申请材料不齐全或不符合法定形式的，当场或者在2日内一次告知申请人需要补正的全部内容。





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，予以受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。虽然申请材料不齐全或不符合法定形式，但自接收材料2日内不告知申请人补正材料的，自收到申请材料之日起即为受理。





派出所送达当事人（2日内完成）


（2日内完成）





申  请


申请人提出行政许可申请





受  理


收到申请材料之日起，县公安局出入境管理大队当日内决定是否受理。


申请人提出行政许可申请








不属于出入境许可范畴或不属于本处职权范围的，不予受理，并向申请人出具加盖本处专用章和注明日期的书面凭证。








材料不齐全或不符合法定形式的，当场一次告知需要补正的全部材料。虽然材料不齐全或不符合法定形式的，但自接到材料2日内不告知申请人补正材料的，自收到申请材料之日起视为受理。








材料齐全，符合法定形式的予以受理，或者申请人出具加盖本处受理专用章的受理通知书。








结案，立卷归档。








不准予许可








准予许可








审  批


审批人员根据申请材料和系统信息做出审批决定


申请人提出行政许可申请








审查（信息校对）


在出入境信息系统内对申请信息进行校对


申请人提出行政许可申请








备注：流程图所指的“日”均为工作日





申  请


申请人提出行政许可申请





受  理


收到申请材料之日起，县公安局出入境管理大队当日内决定是否受理。


申请人提出行政许可申请








材料不齐全或不符合法定形式的，当场一次告知需要补正的全部材料。虽然材料不齐全或不符合法定形式的，但自接到材料2日内不告知申请人补正材料的，自收到申请材料之日起视为受理。








材料齐全，符合法定形式的予以受理，或者申请人出具加盖本处受理专用章的受理通知书。








不属于出入境许可范畴或不属于本处职权范围的，不予受理，并向申请人出具加盖本处专用章和注明日期的书面凭证。








备注：流程图所指的“日”均为工作日





 2日内将结果送达申请人








不准予许可








发放签证








上传至市公安局出入境








结案，立卷归档








准予许可








  审   批


审批人员根据申请材料和系统信息做出审批决定


申请人提出行政许可申请








审查（信息校对）


在出入境信息系统内对申请信息进行校对


申请人提出行政许可申请








申  请


申请人提交申请材料





受  理


收到申请材料之日起，县公安局出入境管理大队当日内决定是否受理。


申请人提出行政许可申请








材料不齐全或不符合法定形式的，当场一次告知需要补正的全部材料。虽然材料不齐全或不符合法定形式的，但自接到材料2日内不告知申请人补正材料的，自收到申请材料之日起视为受理。








材料齐全，符合法定形式的予以受理，或者申请人出具加盖本处受理专用章的受理通知书。








不属于出入境许可范畴或不属于本处职权范围的，不予受理，并向申请人出具加盖本处专用章和注明日期的书面凭证。








结案，立卷归档








不准予许可








准予许可








  审   批


审批人员根据申请材料和系统信息做出审批决定


申请人提出行政许可申请








审查（信息校对）


在出入境信息系统内对申请信息进行校对


申请人提出行政许可申请








备注：流程图所指的“日”均为工作日





 2日内将结果送达申请人








发放签证








上传至市公安局出入境制证中心制证








申  请


申请人提交申请材料





发放签证








受  理


收到申请材料之日起，县公安局出入境管理大队当日内决定是否受理。


申请人提出行政许可申请








材料齐全，符合法定形式的予以受理，或者申请人出具加盖本处受理专用章的受理通知书。








材料不齐全或不符合法定形式的，当场一次告知需要补正的全部材料。虽然材料不齐全或不符合法定形式的，但自接到材料2日内不告知申请人补正材料的，自收到申请材料之日起视为受理。








不属于出入境许可范畴或不属于本处职权范围的，不予受理，并向申请人出具加盖本处专用章和注明日期的书面凭证。








上传市局出入境管理处








结案，立卷归档








准予许可








审   批


审批人员根据申请材料和系统信息做出审批决定


申请人提出行政许可申请








审查（信息校对）


在出入境信息系统内对申请信息进行校对


申请人提出行政许可申请








备注：流程图所指的“日”均为工作日





 2日内将结果送达申请人








不准予许可








申  请


申请人提出申请








县公安局接收申请材料





受  理


收到申请材料之日起，当场决定是否受理。





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，予以受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。虽然申请材料不齐全或不符合法定形式，但自接收材料当场不告知申请人补正材料的，自收到申请材料之日起即为受理。





申请材料不齐全或不符合法定形式的，应当当场一次性告知申请人需要补正的全部内容。





不属于核准范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。





审　查


县公安局审查（5日内完成）





申请人提交的申请材料齐全，符合法定形式，行政机关能够当场作出决定的，应当当场作出书面决定。





核查（两名以上行政执法人员进行）
































申请事项直接关系他人重大利益，申请人和利害关系人有陈述和申辩权的，告知陈述申辩权。





























有依法应当听证的事项或行政机关认为需要听证的事项，告知申请人、利害关系人享有要求听证的权利。





听取申请人和利害关系人的陈述申辩意见
































制作听证笔录
































组织听证
































申请听证
































不申请听证
































决  定


县公安局作出决定（3日内完成）





























准予核发
































备注：流程图所指的“日”均为工作日。


听证和专家评审不计算在承诺期限内。





不准予核发
































县公安局送达申请人（1日内完成）





结案（立卷归档）


























申  请


申请人提交申请材料





受  理


县公安消防大队窗口接收申请材料








材料不齐全或不符合法定形式的，当场一次告知需要补正的全部材料。虽然材料不齐全或不符合法定形式的，但自接到材料2日内不告知申请人补正材料的，自收到申请材料之日起视为受理。








材料齐全，符合法定形式的予以受理，或者申请人出具加盖本处受理专用章的受理通知书。





不属于消防许可范畴或不属于本处职权范围的，不予受理，并向申请人出具加盖本处专用章和注明日期的书面凭证。








                              审   批


审批人员根据申请材料和系统信息做出审批决定


申请人提出行政许可申请








                              审   查


现场检查，填写《消防监督检查记录》








拟制《检查合格证》








拟制《不同意投入使用营业决定书》








撤销行政许可





   发放证书





建立档案





备注：流程图所指的“日”均为工作日





被审核单位提出建设方案申请








审


核


申


请


材


料








组织专家组成员论证并实地勘察











在收到专家组意见后2个工作日内提出审核意见








验收合格予以批准








报本级公安机关负责人在2个工作日内提出审核意见








在收到专家组意见后2个工作日内提出审核意见








在5个工作日内组织专家组成员论证并实地勘察








整改后重新提出申请，不得超过3次。





申请单位工程竣工后提出验收申请








申请单位工程竣工后提出验收申请








申请单位开始施工





予以批准








整改后重新提出申请，不得超过3次








报本级公安机关负责人在3个工作日内提出审批意见








不予批转并实地勘察








申请


申请人提出备案申请





县公安局禁毒大队接受备案申请材料





受理


收到申请材料后，禁毒大队决定是否受理（当日）





不属于备案范畴的不予受理





申请材料不齐全或不符合法定形式的，告知补正�





申请材料齐全、符合法定形式，予以受理





审核


县公安局禁毒大队审核（当日）





决定


县公安局禁毒大队进行审批（当日）





不准予备案 





准予备案





网上申请，申请人可即时查看是否准予备案。





受  理


 收到申请材料之日起，县公安局治安大队当场决定是否受理。





听取申请人和利害关系人的陈述申辩意见





有依法应当听证的事项或行政机关认为需要听证的事项，告知申请人、利害关系人享有要求听证的权利





制作听证笔录





组织听证





申请听证





不申请听证





决  定


治安大队考核决定（1日内完成）











不准予许可





申 请


申请人提交申请材料


       








准予许可





审  查


县治安大队审查（1日内完成）





县公安局治安大队分别接收本辖区内行政许可申请材料








不属于许可范畴或不属于本机关职权范围内，不予受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，予以受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。虽然申请材料不齐全或不符合法定形式，但自接收材料2日内不告知申请人补正材料的，自收到申请材料之日起即为受理。





申请材料不齐全或不符合法定形式的，当场或者在2日内一次告知申请人需要补正的全部内容。





县治安大队核查(两名以上行政执法人员)





申请人提交的申请材料齐全，符合法定形式，行政机关能够当场作出决定的，应当当场作出书面的行政许可决定。





行政许可事项直接关系他人重大利益，申请人和利害关系人有陈述和申辩权的，告知陈述申辩权。





备注：流程图所指的“日”为工作日





立卷归档





送达行政许可申请人（2日内完成）





受  理


收到申请材料之日起，县治安大队当场决定是否受理。





听取申请人和利害关系人的陈述申辩意见





有依法应当听证的事项或行政机关认为需要听证的事项，告知申请人、利害关系人享有要求听证的权利





制作听证笔录





组织听证





申请听证





不申请听证





                            决 定


治安大队作出决定（1日内完成）











不准予许可





申 请


申请人提交申请材料


       








准予许可





审  查


治安大队审查（1日内完成）





县治安大队接收本辖区内行政许可申请材料





不属于许可范畴或不属于本机关职权范围内，不予受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，予以受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。虽然申请材料不齐全或不符合法定形式，但自接收材料2日内不告知申请人补正材料的，自收到申请材料之日起即为受理。





申请材料不齐全或不符合法定形式的，当场或者在2日内一次告知申请人需要补正的全部内容。





申请人提交的申请材料齐全，符合法定形式，行政机关能够当场作出决定的，应当当场作出书面的行政许可决定。





治安大队（两名以上行政执法人员）





行政许可事项直接关系他人重大利益，申请人和利害关系人有陈述和申辩权的，告知陈述申辩权。





备注：流程图所指的“日”为工作日





立卷归档





送达行政许可申请人（1日内完成）





                                      受 理


收到申请材料之日起，各派出所当场或者2日内决定是否受理。





听取申请人和利害关系人的陈述申辩意见





有依法应当听证的事项或行政机关认为需要听证的事项，告知申请人、利害关系人享有要求听证的权利





制作听证笔录





组织听证





申请听证





不申请听证





决 定


各派出所考核决定（1日内完成）











不准予许可





申 请


申请人提交申请材料


       








准予许可





                              审 查


                        治安大队审查（1日内完成）





县公安局治安大队分别接收本辖区内行政许可申请材料





不属于许可范畴或不属于本机关职权范围内，不予受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，予以受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。虽然申请材料不齐全或不符合法定形式，但自接收材料2日内不告知申请人补正材料的，自收到申请材料之日起即为受理。





申请材料不齐全或不符合法定形式的，当场或者在2日内一次告知申请人需要补正的全部内容。





申请人提交的申请材料齐全，符合法定形式，行政机关能够当场作出决定的，应当当场作出书面的行政许可决定。





   县公安局治安大队核查


  （两名以上行政执法人员）





行政许可事项直接关系他人重大利益，申请人和利害关系人有陈述和申辩权的，告知陈述申辩权。





备注：流程图所指的“日”为工作日





县公安局治安大队立卷归档





  县公安局治安大队送达行政许可申请人（1日内完成）





检查准备





审批  





填写《责令立即改正通知书》





制发《责令限期改正通知书》





未发现问题





送达





复查并记录





现场检查





填写《消防监督检查记录》





签 发





送达








符合行政处罚条件的，同时下发行政处罚决定





未履行消防安全职责，情节轻微可立即改正的。





整改合格





同意举办





受  理


收到申请材料之日起，县治安大队当场决定是否受理。





检查准备





审批  





填写《责令立即改正通知书》





制发《责令限期改正通知书》





未发现问题





送达





复查并记录





现场检查





填写《消防监督检查记录》





签 发





送达








符合行政处罚条件的，同时下发行政处罚决定





未履行消防安全职责，情节轻微可立即改正的。





整改合格





同意举办





决 定


县治安大队





考核决定











不准予许可





有依法应当听证的事项或行政机关认为需要听证的事项，告知申请人、利害关系人享有要求听证的权利





不申请听证





申请听证





组织听证





制作听证笔录





听取申请人和利害关系人的陈述申辩意见





受  理


收到申请材料之日起，县治安大队当场或者2日内决定是否受理。





听取申请人和利害关系人的陈述申辩意见





有依法应当听证的事项或行政机关认为需要听证的事项，告知申请人、利害关系人享有要求听证的权利





制作听证笔录





组织听证





申请听证





不申请听证





决  定


县治安大队作出决定（5日内完成）











不准予许可





申 请


申请人提交申请材料


       








准予许可





                              审 查


县治安大队审查（5日内完成）





县治安大队分别接收本辖区内行政许可申请材料





不属于许可范畴或不属于本机关职权范围内，不予受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，予以受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。虽然申请材料不齐全或不符合法定形式，但自接收材料2日内不告知申请人补正材料的，自收到申请材料之日起即为受理。





申请材料不齐全或不符合法定形式的，当场或者在2日内一次告知申请人需要补正的全部内容。





申请人提交的申请材料齐全，符合法定形式，行政机关能够当场作出决定的，应当当场作出书面的行政许可决定。





县治安大队和出入境管理大队核查（两名以上行政执法人员）





行政许可事项直接关系他人重大利益，申请人和利害关系人有陈述和申辩权的，告知陈述申辩权。





备注：流程图所指的“日”为工作日





立卷归档





送达行政许可申请人（2日内完成）





受  理


公示依法应当提交的材料；申请材料齐全、符合注册条件的，予以受理打印《机动车注册登记申请表》；材料不齐全或者不符合注册条件的，当场返回材料，发放《一次性告知单》；不属于受理范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，告知申请人向有关部门申请。





审  查


查验岗审查机动车符合规定的，在机动车查验表上签字，录入信息；到收费岗进行交费。





决  定


业务受理岗审核受理资料，一日内确定机动车号牌制作行驶证和登记证书；根据核查情况，报部门负责人批准。





归  档


档案管理岗核对计算机登记系统信息，整理资料、装订、归档。











申请


申请人提出备案申请





县公安局禁毒大队接受备案申请材料





受理


收到申请材料后，禁毒大队决定是否受理（当日）





不属于备案范畴的不予受理





申请材料不齐全或不符合法定形式的，告知补正�





申请材料齐全、符合法定形式，予以受理





审核


县公安局禁毒大队审核（当日）





决定


县公安局禁毒大队进行审批（当日）





不准予备案 





准予备案





网上申请，申请人可即时查看是否准予备案。





申请人申请


（县公安局交通管理大队）








材料不齐全或者不符合法定形式的，当场或2日内返回材料，发放一次性《补正告知》。





作出不予行政许可的决定，说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利。





备注：流程图所指的“日”为工作日





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的。








行政机关发现行政许可事项直接关系他人重大利益的，应告知利害关系人。申请人和利害关系人有权进行陈述和申辩，行政机关应当听取申请人和利害关系人的意见。利害关系人享有要求听证的权利；依法要求听证的，行政机关应当组织听证。





受    理


收到申请材料当场或2日内完成申请材料的受理工作，材料可当场更正的，当场予以更正。








决  定


依法当场或在受理后3日内作出许可或不予许可的决定。非当场许可的，通知申请人领取许可决定的时间、地点。








    申请人领取许可文件








作出准予登记的书面决定，发《通行证》。








能够当场作出决定的，当场作出书面的行政许可决定。





     案件来源





初步确认违法事实，责令停止违法行为。








不予立案





县公安局网络侦察大队立案审批。





登记立案，明确办案科室（人员）





调查取证





形成调查终结报告





移送有关部门





县公安局网络侦察大队提出初步处罚意见





不予处罚





告知听证权





行政处罚事先告知并告知陈述申辩权





不申请听证





申请听证





无陈述申辩意见





有陈述申辩意见





组织听证





做出听证决定





有异议的二次合议





记录陈述申辩意见





不予处罚





县公安局网络侦察大队审核





决定处罚





经县公安局负责人集体讨论，作出行政处罚决定。





县公安局负责人审查，作出行政处罚决定。





县公安局2日内送达行政处罚决定





执行行政处罚决定（当事人不履行的，行政机关强制执行或申请法院强制执行）





备注：流程图所指的“日”均为工作日





结案（立卷归档）





受案





初步认定违法事实








立案审批





移送有关部门





不予立案





调查取证





县治安大队和出入境管理大队提出初步处罚意见，处罚事先告知审批。





重大行政处罚告知


听证权








处罚事先告知当事人


陈述申辩权








不予处罚





无陈述申辩意见








有陈述申辩意见





申请听证





不申请听证





法制审核








结案归档





备注：流程图所指的“日”均为工作日。








当场宣布处罚决定








执行行政处罚决定（当事人不履行处罚决定的，依法强制执行或申请法院强制执行）








组织听证





制作听证笔录





形成调查终结报告








如不能当场宣布，2 日内送达处罚决定





记录陈述申辩意见








备注：流程图所指的“日”均为工作日。


听证和专家评审不计算在承诺期限内。





案件来源








初步确认违法事实，责令停止违法行为。











立案审批





县公安消防大队登记立案





不予立案





县公安消防大队调查取证


 





移送有关部门





县公安消防大队提出初步处罚意见，处罚事先告知审批。








行政处罚事先告知


并告知陈述申辩权





告知听证权





不予处罚








申请听证


 





不申请听证


 





无陈述申辩意见　


 





有陈述申辩意见　


 





组织听证





形成调查终结报告





记录陈述申辩意见　


 





制作听证笔录　


 





法制审核





行政机关负责人集体讨论，


作出行政处罚决定。　


 





行政机关负责人审查，作出行政处罚决定。


 





县公安消防大队2日内送达行政处罚决定


 





执行行政处罚决定（当事人不履行处罚决定的，行政机关依法强制执行或申请法院强制执行）


 





县公安消防大队结案（立卷归档）


 





受案





初步认定违法事实








立案审批





移送有关部门





不予立案





调查取证





提出初步处罚意见，处罚事先告知审批。





重大行政处罚告知


听证权








处罚事先告知当事人


陈述申辩权








不予处罚





无陈述申辩意见








有陈述申辩意见





申请听证





不申请听证





法制审核








结案归档





备注：流程图所指的“日”均为工作日。








当场宣布处罚决定








执行行政处罚决定（当事人不履行处罚决定的，依法强制执行或申请法院强制执行）








组织听证





制作听证笔录





形成调查终结报告








如不能当场宣布，2 日内送达处罚决定





记录陈述申辩意见








 调查取证





立案审批





不予处罚





不予立案





市犯罪侦查支队毒品犯罪侦查大队2日内送达行政处罚决定





     结案（立卷归档）





登记立案





执行行政处罚决定（当事人不履行行政处罚


决定的，依法强制执行或申请法院强制执行）





市公安局审查，作出行政处罚决定。





法制审核





行政处罚事先告知并告知陈述申辩权





提出初步处罚意见，处罚事先告知、审批





案件来源





初步确认违法事实，责令停止违法行为。





备注：流程图所指的“日”均为工作日。


听证和专家评审不计算在承诺期限内。





发现违法事实








呈请受案








两名以上交通警察调查、取证，收集、固定证据








依法作出行政处罚决定





不予处罚








根据认定的违法事实和法律依据提出处理意见








告知当事人3日内提出听证








已构成犯罪的，移送公安刑侦部门或司法机关。








放弃听证或超期未提出





要求听证


举行听证








听证主持人反映听证情况








行政复议或行政诉讼








不予处罚








结  案





结案





备注：流程图所指的“日”均为工作日。








违法事实清楚，证据确凿，可适用简易程序办理的。





告知违法行为人违法行为的基本事实、拟作出的行政处罚、依据及其依法享有的权利








听取违法行人的陈述和申辩，违法行为人提出的事实、理由或证据成立的应当采纳。








制作简易程序行政处罚决定书





处罚决定书当场交付被处罚人；被处罚人拒收的，由交通警察在处罚决定书上注明，即为送达。





对处罚不服的，可在60日之内提出行政复议或6个月之内提起行政诉讼。








备注：流程图所指的“日”均为工作日。








发现行政相对人有涉嫌违法行为，需要依法采取行政强制措施。








经县公安局审查批准行政强制措施，（紧急情况需当场实施的，依法补办批准手续）。








经审查采取行政强制措施的





经审查不予采取行政强制措施的





依法作出其他处理


	








两名以上民警执行或责成案发地派出所执行。








期限内无继续违法行为，依法解除强制措施。不能按期确认其违法行为的，报经批准可延期。








结案归档





发现行政相对人有涉嫌违法行为，需要依法采取行政强制措施。








经县公安局审查批准行政强制措施，（紧急情况需当场实施的，依法补办批准手续）。








经审查采取行政强制措施的





经审查不予采取行政强制措施的





依法作出其他处理


	








两名以上出入境民警执行遣送或移交拘留所或责成案发地派出所执行








期限内能查清外国人有关国籍等事项的，依法解除强制措施。不能按期查清外国人国籍事项的，报经省公安厅批准延期，直至查清国籍事项。








遣送出境的，移交边防检查机关。





结案归档





接受当事人申请





现场检查，填写《消防监督检查记录》





内部审批





决定与送达，制作同意/不同意恢复决定书





责令停止使用处罚决定





责令停止施工处罚决定





责令停产停业处罚决定





依据《中华人民共和国消防法》第六十条第一款第三项、第四项、第五项、第六项作出的责令改正决定。





建档





不予处理





告知，制作强制执行告知笔录。





集体研究，并填写《集体研究记录》，制作强制执行方案。





内部审批，制作强制执行审批表。





决定与送达，制作强制执行决定书。





组织实施，制作强制执行现场笔录。





执行情况检查





发现违法事实





报执法部门负责人审批或紧急情况下24小时后报执法部门负责人批准








对违法事实进行调查、处理








扣留机动车驾驶证








开具扣留凭据24小时后报执法部门负责人批准








行为人接受处理，或者排除赃物嫌疑的，及时返还；应当追缴或收缴的，及时处理。








因违反机动车停放、临时停车规定，驾驶人不在现场，妨碍其他车辆、行人通行时拖移机动车的。不能出示本人有效驾驶证，又无其他机动车驾驶人即时替代驾驶的；驾驶的机动车与驾驶证载明的准驾车型不符，又无其他机动车驾驶人即时替代驾驶的；饮酒、服用国家管制的精神药品或者麻醉药品、患有妨碍安全驾驶的疾病，或者过度疲劳仍继续驾驶，又无其他机动车驾驶人即时替代驾驶的；学习驾驶人员没有教练人员随车指导单独驾驶，又无其他机动车驾驶人即时替代驾驶的。








报执法单位负责人同意





开具强制措施凭证，将该机动车拖移至不妨碍交通的地点或者公安机关交通管理部门指定的地点停放，并处行政处罚。








违法行为人接受处理后，及时发还机动车。





发现或接到举报非法安装警报器、标志灯具的





强制拆除，并处行政处罚。





依法处罚并责令改正





拒不改正的





强制拆除、清除警报器、标志灯具，所需费用由违法行为人承担。





在道路两侧及隔离带上种植树木、其他植物或者设置广告牌、管线等，遮挡路灯、交通信号灯、交通标志，妨碍安全视距的，进行强制排除。








两名以上执法人员现场调查、取证，制作笔录，告知送达。





公安机关交通管理部门批准





拒不执行的，处二百元以上二千元以下罚款，并强制排除妨碍，所需费用由行为人负担。








被扣留的机动车，驾驶人或者所有人、管理人30日内没有提供被扣留机动车的合法证明，没有补办相应手续，或者不前来接受处理，经公安机关交通管理部门通知并且经公告3个月仍不前来接受处理的，达到报废标准的机动车。








驾驶拼装的机动车或者已达到报废标准的机动车上道路行驶的








      催告当事人履行义务，强制报废。





























听取当事人陈述申辩，进行记录和复核


























实施强制执行





当事人履行义务





























依法中止执行
































依法强制


执行
































中止执行情形消失的，恢复强制执行





























予以收缴，强制报废
































备注：流程图所指的“日”均为工作日





接到群众举报或工作中发现醉酒人，对本人有危险或者对他人的人身、财产或者公安安全有威胁。








经调查核实





执行民警向上级公安机关或领导汇报，请示进行约束酒醒。





符合约束酒醒条件的，进行约束酒醒。





不符合条件的，通知醉酒人家人将其带回，有违法行为的给予治安处罚。








酒醒后解除约束，确有违法行为的给予治安处罚。





发现违法事实





报执法部门负责人审批或紧急情况下24小时后报执法部门负责人批准








对违法事实进行调查、处理








采取强制措施，依法扣留有关物品。








开具扣留凭据24小时后报部门负责人批准








行为人接受处理，或者排除赃物嫌疑的，及时返还；应当追缴或收缴的，及时处理。








决    定


对不予处罚的解除传唤,


对有违法犯罪嫌疑的人员作出行政拘留、行政罚款等处罚决定。





调    查


对违法嫌疑人，经公安机关办案部门负责人批准，使用传唤证（对现场发现的违反治安管理行为人，经出示工作证件，可以口头传唤，但应当在询问笔录中注明）进行传唤，开展调查。





执    行


按照有关规定由两名以上民警进行询问。











 结    案


  （立卷归档）





决   定


依法给予行政强制，制作《社区戒毒决定书》或《强制戒毒决定书》，载明违法事实和证据、强制依据等内容。





检    测


对在工作中发现、接到举报等被控制的吸毒违法人员予以检测，确认是否吸毒或吸毒成瘾。





审   查


对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、当事人陈述和申辩理由等进行审查，提出处理意见。





执   行


下达社区戒毒或强制隔离戒毒行政强制决定后，将吸毒违法人送交辖区或强制戒毒所执行戒毒。





发现行政相对人有涉嫌违法行为，需要依法采取行政强制措施。








经县公安局审查批准行政强制措施，（紧急情况需当场实施的，依法补办批准手续）。








经审查采取行政强制措施的





经审查不予采取行政强制措施的





依法作出其他处理


	








两名以上出入境民警执行遣送或移交拘留所或责成案发地派出所执行








依法遣送的，移交户籍所在地公安机关。





期限内无违法行为的，依法解除强制措施。








结案归档





发  现


发现严重危害公共安全或者他人人身安全的精神病人。





告  知


告知当事人的权利和义务








审  查


  由公安机关执法办案单位进行审查。








符合法定要求的，做出强制决定。说明理由，并告知依依法申请复议，提起行政诉讼的权力。





做出不予强制决定的，说明理由。.





执    行


公安机关执法办案单位执行








事后监管


  公安机关执法办案单位负责当事人的事后监管





发现违法事实





报执法部门负责人审批或紧急情况下24小时后报执法部门负责人批准








对违法事实进行调查、处理








根据检验、鉴定的需要，依法扣留需要检验鉴定的机动车。








开具扣留凭据24小时后报执法部门负责人批准








行为人接受处理，或者排除赃物嫌疑的，及时返还；应当追缴或收缴的，及时处理。








发现违法事实





报执法部门负责人审批或紧急情况下24小时后报执法部门负责人批准








对违法事实进行调查、处理








扣留机动车驾驶证








开具扣留凭据24小时后报执法部门负责人批准








行为人接受处理，或者排除赃物嫌疑的，及时返还；应当追缴或收缴的，及时处理。








检查准备





审批  





填写《责令立即改正通知书》





制发《责令限期改正通知书》





未发现问题





送达





复查并记录





现场检查





填写《消防监督检查记录》





签发





送达








符合行政处罚条件的，同时下发行政处罚决定





未履行消防安全职责，情节轻微可立即改正的。





检查准备





审批  





填写《责令立即改正通知书》





制发《责令限期改正通知书》





未发现问题





送达





复查并记录





现场检查





填写《消防监督检查记录》





签 发





送达








符合行政处罚条件的，同时下发行政处罚决定





未履行消防安全职责，情节轻微可立即改正的。





整改合格





同意举办











申请人申请





到县车管所提出申请报名





到驾校申请报名








受理:由业务受理岗当日完成申请材料的受理工作。(1)、填写《机动车驾驶证申请表》


(2)、申请人身份证及复印件(3)、县级或者部队团级以上医疗机构出具的《机动车驾驶人身体条件证明》(4)、本人近期免冠、白底背景、人头像约占相片的三分之二的彩色正面1寸相片4张(5)、经驾校培训的，还需提供培训记录














不属于确认范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，告知申请人向有关部门申请。





申请材料齐全符合报名条件予以受理打印《机动车驾驶证申请表》





材料不齐全或者不符合报名条件的，当日返回材料，发放《一次性告知单》





申请人对考试科目和成绩有异议的，有权向驾管部门提出异议。驾管部门应当调取考试录像核实申请人的陈述意见。





考试岗预约科目一考试，按照计划进行科目一考试，考试合格的，当日让考生在考试单上签字：考试不合格的告知考生不合格原因，当场进行补考一次。





考试岗按照计划进行科目二考试，考试合格的，当日让考生在考试单上签字：考试不合格的告知考生不合格原因，当场进行补考一次。








考试岗按照计划进行科目三考试，考试合格的，当日让考生在考试单上签字：考试不合格的告知考生不合格原因，当场进行补考一次。





决定


完成所有考试科目的，由档案管理岗复核考试资料，核对计算机考试信息，复核规定的确认驾驶人档案编号。





在考试期间有禁止发放驾驶证书情形的，予以退办，发《机动车驾驶证业务退办告知单》。说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利。





符合核发条件的，考试合格后一日内核发机动车驾驶证。





档案管理岗整理资料、装订、归档。





申 请


申请人提出备案申请





审  查


派出所形式审查（5个工作日）





派出所接收申请材料





县公安局出具预案备案登记表并通知申请人领取（2个工作日）





县公安局不予备案并向申请人说明理由（2个工作日）





立卷归档





不准予备案





准予备案





决  定


县公安局作出决定（2个工作日）





不属于备案范畴或不属于单位职权范围的，不予受理并说明原因。





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按要求提交补正申请材料的，予以受理。申请材料不全或不符合法定形式，但自接收材料1日内不告知申请人补正材料的，自收到申请材料之日起即为受理。





申请材料不全或者不符合法定形式的，应当场告知或1日内一次告知申请人需补正材料全部内容。





受  理


收到申请材料之日起派出所（分局）1日内决定是否受理。





备注：流程图所指的“日”均为工作日





发现或接到举报投诉违法事实





报执法部门负责人审批或紧急情况下24小时后报执法部门负责人批准








依法对投诉违法事实进行核查取证。








根据核查情况，决定采取责令改正、处罚、查封等措施。








申请


申请人提出备案申请





县公安局禁毒大队接受备案申请材料





受理


收到申请材料后，禁毒大队决定是否受理（当日）





不属于备案范畴的不予受理





申请材料不齐全或不符合法定形式的，告知补正�





申请材料齐全、符合法定形式，予以受理





审核


县公安局禁毒大队审核（当日）





决定


县公安局禁毒大队进行审批（当日）





不准予备案 





准予备案





网上申请，申请人可即时查看是否准予备案。





申请


申请人提出备案申请





县公安局禁毒大队接受备案申请材料





受理


收到申请材料后，禁毒大队决定是否受理（当日）





不属于备案范畴的不予受理





申请材料不齐全或不符合法定形式的，告知补正�





申请材料齐全、符合法定形式，予以受理





审核


县公安局禁毒大队审核（当日）





决定


县公安局禁毒大队进行审批（当日）





不准予备案 





准予备案





网上申请，申请人可即时查看是否准予备案。





申  请


申请人提出申请








县公安局接收申请材料





受  理


收到申请材料之日起，当场决定是否受理。





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，予以受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。虽然申请材料不齐全或不符合法定形式，但自接收材料当场不告知申请人补正材料的，自收到申请材料之日起即为受理。





申请材料不齐全或不符合法定形式的，应当当场一次性告知申请人需要补正的全部内容。





不属于核准范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。





审　查


县公安局审查（5日内完成）





申请人提交的申请材料齐全，符合法定形式，行政机关能够当场作出决定的，应当当场作出书面决定。





核查（两名以上行政执法人员进行）
































申请事项直接关系他人重大利益，申请人和利害关系人有陈述和申辩权的，告知陈述申辩权。





























有依法应当听证的事项或行政机关认为需要听证的事项，告知申请人、利害关系人享有要求听证的权利。





听取申请人和利害关系人的陈述申辩意见
































制作听证笔录
































组织听证
































申请听证
































不申请听证
































决  定


县公安局作出决定（3日内完成）





























准予核发
































备注：流程图所指的“日”均为工作日。


听证和专家评审不计算在承诺期限内。





不准予核发
































县公安局送达申请人（1日内完成）





结案（立卷归档）


























申  请


申请人提出申请








县公安局接收申请材料





受  理


收到申请材料之日起，当场决定是否受理。





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，予以受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。虽然申请材料不齐全或不符合法定形式，但自接收材料当场不告知申请人补正材料的，自收到申请材料之日起即为受理。





申请材料不齐全或不符合法定形式的，应当当场一次性告知申请人需要补正的全部内容





不属于批准范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证





审　查


县公安局审查（7日内完成）





申请人提交的申请材料齐全，符合法定形式，行政机关能够当场作出决定的，应当当场作出书面决定





核查（两名以上行政执法人员进行）
































申请事项直接关系他人重大利益，申请人和利害关系人有陈述和申辩权的，告知陈述申辩权





























有依法应当听证的事项或行政机关认为需要听证的事项，告知申请人、利害关系人享有要求听证的权利





听取申请人和利害关系人的陈述申辩意见
































制作听证笔录
































组织听证
































申请听证
































不申请听证
































决  定


县公安局作出决定（5日内完成）





























准予核发
































备注：流程图所指的“日”均为工作日。


听证和专家评审不计算在承诺期限内。





不准予核发
































县公安局送达申请人（1日内完成）





结案（立卷归档）


























受理





初步认定违法事实，符合注销最高准驾车型、实习准驾车型驾驶资格情形。� EMBED Word.Document.8 \s ���








立案审批





移送有关部门





不予立案





调查取证





提出初步意见，事先告知审批。





告知听证权








事先告知当事人


陈述申辩权








不予处罚





无陈述申辩意见








有陈述申辩意见





申请听证





不申请听证





组织听证





法制审核








结案归档





备注：流程图所指的“日”均为工作日。








当场宣布决定








执行注销最高准驾车型、实习准驾车型驾驶资格决定








制作听证笔录





形成调查终结报告








如不能当场宣布，2 日内送达决定。





记录陈述申辩意见








申  请


申请人提出申请








县公安局接收申请材料





受  理


收到申请材料之日起，当场决定是否受理。





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，予以受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。虽然申请材料不齐全或不符合法定形式，但自接收材料当场不告知申请人补正材料的，自收到申请材料之日起即为受理。





申请材料不齐全或不符合法定形式的，应当当场一次性告知申请人需要补正的全部内容。





不属于核准范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。





审　查


县公安局审查（5日内完成）





申请人提交的申请材料齐全，符合法定形式，行政机关能够当场作出决定的，应当当场作出书面决定。





核查（两名以上行政执法人员进行）
































申请事项直接关系他人重大利益，申请人和利害关系人有陈述和申辩权的，告知陈述申辩权。





























有依法应当听证的事项或行政机关认为需要听证的事项，告知申请人、利害关系人享有要求听证的权利。





听取申请人和利害关系人的陈述申辩意见
































制作听证笔录
































组织听证
































申请听证
































不申请听证
































决  定


县公安局作出决定（3日内完成）





























准予核发
































备注：流程图所指的“日”均为工作日。


听证和专家评审不计算在承诺期限内。





不准予核发
































县公安局送达申请人（1日内完成）





结案（立卷归档）


























申  请


申请人提交申请材料





发放签证








受  理


收到申请材料之日起，县公安局出入境管理大队当日内决定是否受理。


申请人提出行政许可申请








材料齐全，符合法定形式的予以受理，或者申请人出具加盖本处受理专用章的受理通知书。








材料不齐全或不符合法定形式的，当场一次告知需要补正的全部材料。虽然材料不齐全或不符合法定形式的，但自接到材料2日内不告知申请人补正材料的，自收到申请材料之日起视为受理。








不属于出入境许可范畴或不属于本处职权范围的，不予受理，并向申请人出具加盖本处专用章和注明日期的书面凭证。








上传市局出入境管理处








结案，立卷归档








准予许可








审   批


审批人员根据申请材料和系统信息做出审批决定


申请人提出行政许可申请








审查（信息校对）


在出入境信息系统内对申请信息进行校对


申请人提出行政许可申请








备注：流程图所指的“日”均为工作日





 2日内将结果送达申请人








不准予许可












